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Facturation - Dématérialisation

Maîtriser la facture dématérialisée
avec Chorus Pro

Cette formation va vous permettre
de répondre à l'obligation de
dématérialiser vos factures en
utilisant Chorus Pro

Durée : 1 jour

Organisation :                           en présentiel.
Possibilité d'organiser la session en
distanciel synchrone

Prérequis :                     aucun

Méthode pédagogique :                                              active,
différenciée et expérientielle

Validation des acquis :                                            
évaluation continue

Maximum de participants : 8

Tarif inter : 600 € HT / stagiaire

Prochaine session
16 oct. 2025
Lieu : Colomiers (31770)

Session sur-mesure possible

Objectifs
• Se connecter sur CHORUS PRO
et gérer son compte
 • Déposer une facture 
 • Suivre le parcours de la facture
dans Chorus Pro 
 • Valider les factures des
partenaires (co-traitants ou
sous-traitants)

Programme détaillé

Introduction 
Comprendre les besoins et les attentes des stagiaires

1/ Maîtriser le cadre juridique
 • Maîtriser les impacts de la facture électronique pour votre
organisation
 • Connaître les obligations légales
 • Retour terrain côté collectivités et maîtrises d’œuvre

2/ Plateforme Chorus Pro, découverte et inscription
 • Prise en main de la plateforme
 • Créer un compte sur la plateforme
 • Rattacher ses structures
 • Gérer son compte gestionnaire 
 • Organiser la gestion des droits

3/ Déposer et valider une facture standard au format pdf
 • Les différentes étapes du dépôt
 • La validation de la facture pour transmission définitive
 • Visualiser le parcours de la facture
 • Gérer les factures des sous-traitants et co-traitants
 • Repérer les étapes essentielles de la facturation

4/ Déposer et valider les factures de travaux au format pdf
 • Les différents types de factures de travaux
 • Les différents types de dépôt : par l’entreprise, par la MOE, par la
MOA
 • Les différentes validations de la facture pour transmission définitive
 • Gérer les factures des sous-traitants et co-traitants
 • Visualiser le parcours de la facture
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